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NORMA COMPLEMENTAR 001
PROCESSO DE SELECAO PARA ADMISSAO DE DISCENTES NO MESTRADO
1 DAS NORMAS GERAIS

1.1 O ingresso de interessados no Curso de Mestrado Profissional em Engenharia de Produgao dar-
se-a de por meio de processo seletivo, realizado pela Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar)
ou por 6rgao outorgado pela mesma;

1.2 As comunicagdes oficiais pertinentes ao Processo Seletivo serdo disponibilizadas na pagina
oficial do Programa de P6s Graduagdo Profissional em Engenharia de Producao (PPGPEP)
(http://www.ppgpep.ufscar.br/pt-br/processo-seletivo). Outros meios de comunicagdo oficiais
utilizados pela UFSCar poderao ser considerados para divulgacao;

1.3 O Edital de Selecao devera ser aprovado pela Comissao de Pos-Graduacao do Programa de Pos-
Graduagdo Profissional em Engenharia de Produgdao (CPGPEP), conforme descrito no Regimento
Interno do PPGPEP;

14 E de responsabilidade exclusiva do candidato, a observancia, mediante consulta, dos
procedimentos e prazos estabelecidos no Edital. Cabe ao candidato, o acompanhamento de
eventuais alteragdes posteriores no Edital. Quaisquer alteracdes serdo divulgadas oficialmente na
pagina oficial do Programa;

1.5 A UFSCar e o PPGPEP ndo se responsabilizam por eventuais problemas técnicos dos
computadores, congestionamento das linhas de comunicacgdo ou outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem o acesso do candidato a Pagina do PPGPEP.

2 DA PERIDIOCIDADE DE SELECAO

2.1 A selecdo de alunos devera ser realizada pelo menos uma vez ao ano.

3 DAS VAGAS

3.1 O namero de vagas em cada processo de selecdo sera divulgado no Edital de Selecao;

3.2 O dimensionamento do numero de vagas se dara em fun¢do da disponibilidade dos Docentes
Orientadores, da capacidade logistica e operacional do Programa;

3.3 Em cada Edital aberto, apds a data de matricula dos convocados aprovados e ainda persistindo
vagas, respeitando-se as vagas disponiveis, poderao ser realizadas novas chamadas para a matricula
a critério da Comissao de Sele¢do, seguindo a ordem da classificagdo final. Nessa situacao, poderao
ser realizadas novas convocagdes, por meio da pagina de internet do PPGPEP/UFSCar;

3.4 Nao havendo preenchimento de todas as vagas, podera ser realizado um novo processo seletivo
de alunos para vagas remanescentes.

4 DA COMISSAO DE SELECAO
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4.1 O processo de selegdao deverad ser conduzido por Comissao de Selecdao a ser constituida por
membros designados entre os docentes das linhas de pesquisa, e devidamente credenciados junto ao
PPGPEP/UFSCar;

4.2 Fica a cargo da Comissdo de Selecdo atribuir a forma de avaliacdo dos candidatos e respectivos
pesos de cada avaliagdo, que serdo apresentados no Edital;

4.3 A Comissao de Selecao deve decidir e divulgar no Edital para os candidatos os Documentos a
serem entregues ¢ as penalizacdes no caso de auséncia de tais documentos;

4.4 Fica a cargo da Comissdo de Selecao elaborar as regras do Edital de Selecao, assim como o
cronograma divulgado no mesmo, observando o disposto no Regimento Geral de Pés Graduagao da
UFSCar, o Regimento Interno do Curso e nesta Norma Complementar;

4.5 A Comissdo de Selecao devera apresentar o Edital 8 CPGPEP que deveré aprové-lo;

4.6 A Comissao de Selecdo deve prever no Edital mecanismos de identificagdo, controle e gestao
de vinculos do candidato com quaisquer dos membros do corpo docente do PPGPEP/UFSCar, que
possam interferir no resultado da avaliagao do processo seletivo, caso esse docente seja indicado
para a Comissao de Selecao;

5 DA INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

5.1 A inscricdo para o processo devera ser feita conforme previsto no Edital e até a data limite fixada
no cronograma divulgado no mesmo;

5.2 Poderao participar do processo seletivo os candidatos que sejam portadores de diploma de curso
superior ou, provisoriamente, de certificado ou documento equivalente que habilite o candidato a
cursar programas de Pos-Graduacao Stricto Sensu, de Institui¢des de Ensino Superior reconhecidas
pelo Ministério da Educagao;

5.3 Poderao participar do processo seletivo candidatos em fase de conclusao do curso de graduagao,
desde que possam concluir o respectivo curso em andamento em data definida pela Comissdo de
Selecdo e apresentada no Edital;

5.4 Aos interessados em participar do processo seletivo poderd ser solicitado o pagamento de taxa
de inscri¢ao, com valor expresso no edital e pago via Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

5.5 O periodo de inscrigdes para o processo seletivo devera ser apresentado no Edital por meio do
Cronograma;

5.6 O Edital devera especificar e detalhar os documentos e respectivos formatos, procedimentos
(assinatura, comprovacao, atualizagdo do documento, etc.) € o mecanismo de deposito da
documentacao a ser entregue pelos candidatos no ato da inscri¢ao;

5.7 O Edital devera prever mecanismos para deferir/indeferir as inscri¢des de candidatos;

5.8 Apos a andlise dos documentos relativos a inscri¢ao, a Comissdo de Sele¢do divulgara na pagina
de Internet do PPGPEP/UFSCar: (a) lista de candidatos cujas inscrigdes foram deferidas e (b) lista
de candidatos cujas inscrigdes foram indeferidas, na qual se informara sucintamente o(s) motivo(s)
do indeferimento da inscri¢do para cada candidato cujo nome conste em tal lista;

5.9 A Comissdo de Selegdo devera solicitar, no ato de Inscri¢do, o tipo e o grau de necessidade de
deficiéncia, caso algum candidato seja portador. Na auséncia dessas informagdes, o candidato ndo
tera assegurado o seu direito a avaliagdo da Defesa Oral do Projeto de Pesquisa em local preparado
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para a sua condicdo especial, pois ndo havera tempo habil para a adequacdo e preparagao do
ambiente. Isto implicara na realiza¢do da prova em condi¢des idénticas as dos demais candidatos.

6 DA PROFICIENCIA EM LINGUA INGLESA

6.1 Os Exames de Proficiéncia em Lingua Inglesa poderao ser realizados em institui¢des externas a
UFSCar;

6.2 A CPGPEP devera especificar no Edital quais os Testes de Proficiéncia em Inglés ira aceitar e
0s respectivos niveis minimos a serem alcangados pelos candidatos.

7 DO PROCESSO SELETIVO

7.1 Deverao ser estabelecidos no Edital o nimero de etapas e a natureza destas (se classificatoria ou
eliminatoria);

7.2 A despeito da natureza de cada etapa devera ser considerado no Cronograma um intervalo entre
a realizacdo desta e a etapa subsequente, no que tange a interposi¢ao de recursos;

7.3 Em cada etapa deverd ser especificado o tipo de instrumento de avaliagdo (prova de
conhecimentos gerais em gestdo da produgdo, provas de conhecimentos gerais em engenharia de
produgdo, prova de portugués, prova de raciocinio l6gico, prova especifica por linha de pesquisa,
analise de curriculo, defesa oral do projeto de pesquisa, entre outros) a ser adotada;

7.4 Poderd ser adotado mais de um instrumento de avaliacdo por etapa;

7.5 Outros instrumentos, além dos citados no artigo 7.3 poderdo ser propostos pela Comissao de
Selecdo e aplicados no processo de sele¢ao do PPGPEP;

7.6 As caracteristicas e inputs de cada instrumento de avaliagdo, bem como os respectivos critérios
de pontuagdo deverdo ser descritos no Edital;

7.7 Cada etapa e o respectivo instrumento de avaliacdo que o constitui sera realizada em local a ser
definido pela Comissao de Selecdo e informado no Edital;

7.8 Todas as informagdes a respeito de data, horério e local de cada etapa e do(s) respectivo(s)
instrumento(s) de avaliagdo que o constitui serdo informados na pagina de internet do
PPGPEP/UFSCar;

8 DA APROVACAO

8.1 O Edital devera descrever de forma clara e objetiva os critérios, pesos e pontuagdo minima (caso
seja definida), a serem alcangados pelos candidatos em cada etapa ou relativo a nota final do
candidato;

8.2 O Edital deverd descrever de forma clara e objetiva como serd composta a Nota Final do
Candidato, bem como os respectivos pesos e expressoes de calculo;

8.3 O Edital devera descrever de forma clara e objetiva os critérios e pesos usados para que os
candidatos sejam declarados como habilitados ou desclassificados;

8.4 O Edital devera prever critérios de classificagao dos candidatos habilitados em caso de empate
na Nota Final;
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8.5 A classificacao dos candidatos habilitados devera ser descrita em ordem decrescente da Nota
Final;

8.6 A quantidade de candidatos habilitados dependera do nimero maximo de vagas, conforme
estabelecido no Edital;

8.7 Os resultados finais deverdo ser divulgados de acordo com as datas estabelecidas no
Cronograma, na pagina de internet do programa.

9 DA SOLICITACAO DE INTERPOSICAO DE RECURSO

9.1 O Edital devera prever em seu cronograma, para cada etapa ou avaliagdo, os periodos que se
fizerem necessarios para a solicitacao de recursos pelos candidatos;

9.2 Os procedimentos para a interposi¢ao de recursos deverdo ser estabelecidos no Edital;

9.3 Os candidatos cujas inscrigdes foram indeferidas, deverdo ter tempo habil (previsto no
Cronograma) para interposi¢do de recurso a partir da data de divulgacdo da lista de indeferimento
da inscrigao;

9.4 Analisados os recursos, a Comissao de Selecao deliberara e publicara o resultado do julgamento
na pagina de internet do PPGPEP/UFSCar, apontando, sucintamente, as razdes de procedéncia ou
improcedéncia dos recursos;

9.5 Sob pena de indeferimento sumario do recurso, o candidato recorrente devera apontar as razoes
que o fundamentam bem como anexar eventuais documentos pertinentes ao caso;

9.6 Caso nao haja solicitagao de recurso nos periodos previstos no Cronograma do Edital, a CPGPEP
ou a Comissao de Sele¢do emitird nota informando ndo ter havido interposi¢ao de recurso.

10 DAS MATRICULAS
10.1 As instrugdes ¢ a data para efetuacao da matricula deverao ser divulgadas na pagina de internet
do PPGPEP/UFSCar;

10.2 O candidato aprovado que ndo se matricular no PPGPEP/UFSCar no prazo estipulado, sera
considerado desistente.

11 DA VERACIDADE DAS DECLARACOES E INFORMACOES PRESTADAS PELOS
CANDIDATOS

11.1 A UFSCar reserva-se o direito de, a qualquer momento, exigir dos candidatos que comprovem
a veracidade de suas declaragdes ou informagdes prestadas no Processo Seletivo;

11.2 Caso algumas das declaragdes ou informagdes prestadas no Processo Seletivo para ingresso no
PPGPEP/UFSCar seja inveridica, a UFSCar podera adotar uma das seguintes medidas, sem prejuizo
das providéncias judiciais cabiveis:

11.2.1 indeferir a inscri¢cao do(s) candidato(s),
11.2.2 desclassificar o(s) candidato(s) que tenha(m) tido seus documentos analisados,
11.2.3 indeferir a matricula do(s) candidato(s) convocado(s) para tal,
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11.2.4 cancelar a matricula de candidato(s) matriculado(s).

11.3 Qualquer cidadao, candidato ou ndo, também podera suscitar duvida quanto as declaragdes ou
informacdes prestadas por candidato ao Processo Seletivo, mediante manifestacdo consubstanciada,
encaminhada por escrito 8 Comissao de Selegao;

11.4 Devera ser assegurado ao candidato o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

12 DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 A inscricao do candidato implicard na aceitacdo pelo mesmo das normas e instrugdes para o
Processo de Selecao contidas no Edital e nos comunicados emitidos;

12.2 Dada a natureza dos Programas de Po6s-Graduagdo Profissionais, o PPGPEP/UFSCar nao
dispde de bolsas de orgdos de fomento (por exemplo, CAPES e CNPq) para os candidatos
ingressantes;

12.3 Em fungdo da ocorréncia de eventos cataclismicos, ¢ os Governos, nas esferas federal, e/ou
estadual e/ou municipal, estabelecendo estado de calamidade publica, e na impossibilidade de
mobilidade e aglomeracdo fisica dos candidatos, todas as atividades presenciais previstas nos
Editais, dentro ou fora da UFSCar, poderdo ser realizadas remotamente. Nesse caso, 0os meios €
métodos para realizagdo destas atividades remotas deverdo ser detalhados pela Comissdo de Selecao
e divulgados no Site do PPGEP;

12.4 Para todos os efeitos, todas as referéncias de horarios feitas no Edital ¢ em seus anexos deverao
seguir o horario oficial de Brasilia-DF;

12.5 Os casos omissos em cada Edital serdo resolvidos pela Comissdo de Sele¢do do
PPGPEP/UFSCar.

Aprovada na 5* Reunido da CPGPEP, em 20/08/2020.
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